
 
 

Bedienungsanleitung  
 
 

 

 
 

ASI DB 
 



ASI DB  Bedienungsanleitung 
 

Seite 2 von 43 
 

Inhalt 
 
Startmenü Arbeitsplätze.................................................................................................................................................................. 3 

Werksplan ..................................................................................................................................................................................... 4 
Gebäudeliste ................................................................................................................................................................................ 5 
Gebäudeinfo ................................................................................................................................................................................. 6 
Neues Gebäude anlegen ............................................................................................................................................................. 7 
Werke / Niederlassungen ............................................................................................................................................................. 7 
Firmeninfo ..................................................................................................................................................................................... 8 
Neue Firma anlegen ..................................................................................................................................................................... 8 
Gebäude zuweisen / Zuweisung entfernen .................................................................................................................................. 9 
Abteilung zuweisen / Zuweisung entfernen................................................................................................................................ 10 
Auswahlliste Abteilungen ........................................................................................................................................................... 11 
Abteilungsinfo ............................................................................................................................................................................. 12 
Neue Abteilung anlegen ............................................................................................................................................................. 13 
Auswahlliste Arbeitsbereich ....................................................................................................................................................... 14 
Arbeitsbereichsinfo ..................................................................................................................................................................... 15 

Gleichartige Arbeitsplätze ..................................................................................................................................................... 15 
Neuer Arbeitsbereich anlegen .................................................................................................................................................... 16 
Auswahlliste Arbeitsplatz ............................................................................................................................................................ 17 
Auswahlliste gleichartige Arbeitsplätze ...................................................................................................................................... 17 
Arbeitsplatzinfo ........................................................................................................................................................................... 18 
Info Gleichartige Arbeitsplätze ................................................................................................................................................... 19 
Gefährdungsbeurteilung ............................................................................................................................................................. 20 

Unterweisungen .................................................................................................................................................................... 21 
Untersuchungen .................................................................................................................................................................... 21 
Prüfungen .............................................................................................................................................................................. 21 

Gefährdungen bearbeiten .......................................................................................................................................................... 22 
Gefahrstoffe bearbeiten .............................................................................................................................................................. 22 
Schutzmaßnahmen erfassen ..................................................................................................................................................... 23 

Unterweisungen erfassen ..................................................................................................................................................... 23 
Betriebsärztliche Untersuchungen erfassen ......................................................................................................................... 24 
Prüfungen erfassen ............................................................................................................................................................... 24 

Gefährdungsbeurteilung kopieren .............................................................................................................................................. 26 
Druckauswahl ............................................................................................................................................................................. 26 

Ausdruck Gefährdungsbeurteilung ....................................................................................................................................... 26 
Ausdruck Unterweisungen .................................................................................................................................................... 27 
Ausdruck Untersuchungen .................................................................................................................................................... 27 
Ausdruck Prüfungen.............................................................................................................................................................. 27 
Alles Drucken ........................................................................................................................................................................ 27 

Überwachungsbedürftige Anlagen ............................................................................................................................................. 28 
Neue Anlage anlegen ........................................................................................................................................................... 28 

Gefährdungsbeurteilung Überwachungsbedürftige Anlagen ..................................................................................................... 29 
Prüfung überwachungsbedürftige Anlagen........................................................................................................................... 29 

Startmenü Gefährdungen / Schutzmaßnahmen / Prüfungen .................................................................................................... 30 
Auswahl Gefährdungen .............................................................................................................................................................. 30 

Excel Ausgabe Gefährdungsliste .......................................................................................................................................... 31 
Excel Ausgabe Gefahrstoffkataster ...................................................................................................................................... 31 

Auswahl Schutzmaßnahmen ...................................................................................................................................................... 31 
Auswahl Prüfungen .................................................................................................................................................................... 32 

Startmenü Korrekturmaßnahmen ................................................................................................................................................ 33 
Neue Korrekturmaßnahme ......................................................................................................................................................... 33 
vorhandene Korrekturmaßnahmen ............................................................................................................................................ 34 

Startmenü Unfallerfassung und -Statistik ................................................................................................................................... 35 
Unfallanalyse Formular............................................................................................................................................................... 35 

Seite 1 - 2 - Unfallanalyse ..................................................................................................................................................... 35 
Seite 3 - 5W1H ...................................................................................................................................................................... 36 
Seite 4 - 5 - N5W................................................................................................................................................................... 36 
Aktionsplan 1 - 5 ................................................................................................................................................................... 37 
Aktionsplan 6 - 10 ................................................................................................................................................................. 37 
Korrekturmaßnahmen ........................................................................................................................................................... 37 

Ausdruck Unfallanalyse .............................................................................................................................................................. 38 
Startmenü Einstellungen und Vorgaben ..................................................................................................................................... 40 

Speicherpfade einrichten / ändern ............................................................................................................................................. 40 
Mitarbeiterliste ............................................................................................................................................................................ 40 
Liste der Gefährdungen .............................................................................................................................................................. 41 
Liste der Gefahrstoffe ................................................................................................................................................................. 41 
Angelegte Unterweisungen ........................................................................................................................................................ 42 
Angelegte Untersuchungen ........................................................................................................................................................ 42 

Autor ................................................................................................................................................................................................ 43 
 



ASI DB  Bedienungsanleitung 
 

Seite 3 von 43 
 

 

Startmenü Arbeitsplätze 
 

Arbeitsplätze 
Gefährdungen / 

Schutzmaßnahmen 
/ Prüfungen 

Korrekturmaßnahmen 
Unfallerfassung 

und -Statistik 
Einstellungen / 

Vorgaben 

 
 

 
 

Nach Installation der ASI DB startet die Software am Punkt ĂArbeitsplªtze". Hier 
haben Sie die Möglichkeit, anhand Ihrer Infrastruktur Gefährdungen zu bearbeiten. 
 
Werksplan 
Sie erhalten einen Werksplan, wo Sie die jeweiligen Gebäude auswählen können 
 
Werke / Niederlassungen 
Die Liste der Firmen bzw. Niederlassungen 
 
Gebäude 
Eine Liste der Gebäude in Textform 
 
Abteilungen 
Auswahlliste für die Abteilungen 
 
Arbeitsbereiche 
Auswahlliste der Arbeitsbereiche 
 
Arbeitsplätze 
Auswahlliste für die Arbeitsplätze 
 
Überwachungsbedürftige Anlagen 
Auswahlliste der Aufzüge, Druckbehälter etc. 
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Werksplan 

 
Sie sehen hier Ihren Werksplan mit den Gebäuden in Kartenform 

 

Startmenü 
Sie kommen zurück zur Startauswahl 
 

Gebäudeliste 
Sie erhalten eine Gebäudeliste in Textform, um ein Gebäude auszuwählen 
 

Anklicken eines Gebäudes 
Sie erhalten die Gebäudeinfo, in der Sie das Gebäude verwalten können 
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Gebäudeliste 

 
In der Gebäudeliste sehen Sie die Gebäude in Textform, wie vielen Firmen sie zugewiesen sind, wie viele Arbeitsbereiche sie 

beinhalten und wie viele Aufzüge. 
 

Doppelklick auf ein Gebäude 
öffnet die Gebäudeinfo 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 

Werksplan 
zeigt den Werksplan an 
 

Neues Gebäude anlegen 
Ein neues Gebäude kann angelegt werden 
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Gebäudeinfo 

 
Hier können Gebäudename, Beschreibung, Adresse verändert werden 

 
Doppelklick auf eine Firma 
öffnet die Info zur Firma 
 

Doppelklick auf einen Arbeitsbereich 
öffnet die Arbeitsbereichs-Info 
 

Doppelklick auf einen Aufzug 
öffnet die Info zum Aufzug 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 

Werksplan 
zeigt den Werksplan an 
 

Gebäudeliste 
zeigt die Gebäudeliste in Textform an 
 

Neuer Arbeitsbereich 
zeigt die Maske an, in der neue Arbeitsbereiche angelegt werden 
 

Gebäude löschen 
Das Gebäude wird gelöscht 
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Neues Gebäude anlegen 

 
 

Hier können Gebäude bearbeitet, sowie neue Gebäude angelegt werden. 

 
Eingabe abgeschlossen 
Die Änderungen werden übernommen und man kommt zurück zur Gebäudeliste 
 

Werke / Niederlassungen 

 
 

Doppelklick auf Firma 
öffnet die Firmeninfo, wo die Firma bearbeitet werden kann. 
 

Startmenü 
Zurück zum Startmenü 
 

Neue Firma 
Es wird eine neue Firma angelegt 
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Firmeninfo 

 
Hier werden die Stammdaten, sowie das Logo einer Firma bzw. Niederlassung bearbeitet 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 

Werksplan 
Zurück zum Werksplan 
 

Firmenliste 
Zurück zur Liste der Firmen 
 

Gebäude zuweisen / Zuweisung entfernen 
Hier werden der Firma Gebäude zugewiesen 
 

Abteilungen zuweisen / Zuweisung entfernen 
Hier werden der Firma Abteilungen zugewiesen bzw. angelegt 
 

Neue Firma anlegen 

 
Hier wird eine neue Firma angelegt, sowie ein Logo zugewiesen 

Startmenü 
zurück zur Startmaske 
 

Firmenauswahl 
zurück zur Firmenliste 
 

Weitere Firma anfügen 
Eine neue Firma wird angelegt  
 

Gebäude 
Zuweisung von Gebäuden zu dieser Firma (Firma muss zuerst eingegeben werden) 
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Gebäude zuweisen / Zuweisung entfernen 

 
Hier werden der Firma Gebäude zugewiesen 

 

wird auf der linken Seite gelöscht, wird das Gebäude komplett aus der Datenbank 
entfernt. bei ĂZuweisung löschenñ ist das Gebªude lediglich nicht mehr dieser Firma 
zugewiesen.  
 

Startmenü 
zurück zur Startmaske 
 

Neues Gebäude anlegen 
Das Formular zur Neuanlage von Firmen wird geöffnet 
 

Firmenauswahl 
zurück zur Firmenliste 
 

Firmeninfo 
zurück zur Firmeninfo 
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Abteilung zuweisen / Zuweisung entfernen 

 
Hier werden der ausgewählten Firma Abteilungen zugewiesen 

 

wird auf der linken Seite gelöscht, wird die Abteilung komplett aus der Datenbank 
entfernt. bei ĂZuw. löschenñ ist die Abteilung lediglich nicht mehr dieser Firma 
zugewiesen.  
 

Doppelklick auf eine Abteilung 
Es öffnet sich das Formular mit den Infos zu dieser Abteilung 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 
Neue Abteilung anlegen 
Es kann eine neue Abteilung angelegt werden 
 
Firmenliste 
Eine Liste, um eine Firma auszuwählen 
 
Firmeninfo 
Formular um die Firmeninfos anzuzeigen 
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Auswahlliste Abteilungen 

 
Liste der Abteilungen 

 
Doppelklick einer Abteilung 
öffnet die Abteilungsinfo 
 
Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 
Neue Abteilung anlegen 
Hier kann eine neue Abteilung angelegt werden 
 
Abteilungsliste anzeigen / drucken 
Zeigt eine Liste aller derzeit angezeigten Abteilungen an die dann gedruckt werden 
kann 
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Abteilungsinfo 

 
Hier sehen Sie die Informationen zu einer Abteilung 

 

Wird eine Kostenstelle eingegeben, die bisher noch nicht angelegt ist, so kommt die 
Frage ob die Kostenstelle angelegt werden soll. Soll sie angelegt werden, so öffnet 
sich dieses Formular um eine neue Kostenstelle anzulegen 

 
Sollte bei ĂVerantwortlichñ ein Mitarbeiter eingegeben 
werden, der bisher noch nicht angelegt ist, wird nach 
Rückfrage das Formular geöffnet, um einen MA anzulegen 
 
Beim Klick auf Schließen ist die KST vorhanden und wird 
übernommen. 

 

Wird ein Abteilungsleiter eingegeben, der bisher noch nicht 
angelegt ist, so kommt die Frage ob der Mitarbeiter angelegt 
werden soll. Soll er angelegt werden, so öffnet sich dieses 
Formular um einen neuen MA anzulegen 
 

Doppelklicken einer Firma 
öffnet die Firmeninfo 
 

Doppelklicken eines Arbeitsbereichs 
öffnet die Info zum Arbeitsbereich 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 
Abteilungsliste 
Zur Auswahlliste der Abteilungen 
 

Mitarbeiter 
Zur Mitarbeiterliste 
 

Neuer Arbeitsbereich 
Es wird ein neuer Arbeitsbereich angelegt, die rechte Seite des Formulars wird zum 
Bearbeiten freigeschaltet 
 

Abteilung löschen 
Die Abteilung wird gelöscht 
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Neue Abteilung anlegen 

 
Formular zur Neuanlage von Abteilungen 

 

wird ein Abteilungsleiter ausgesucht, der bisher noch nicht angelegt ist, kann dieser 
von hier aus angelegt werden 
 
Eingabe abgeschlossen 
Zurück zur Abteilungsliste 
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Auswahlliste Arbeitsbereich 

 
Hier kann ein Arbeitsbereich ausgewählt werden 

 
Doppelklicken eines Arbeitsbereichs 
Sie öffnen die Arbeitsbereichsinfo 
 
Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 
Neuer Arbeitsbereich anlegen 
Hier wird ein neuer Arbeitsbereich angelegt 
 
Liste anzeigen / drucken 
Zeigt eine Liste aller derzeit angezeigten Arbeitsbereiche, die dann gedruckt werden 
kann. 
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Arbeitsbereichsinfo 

 
Hier sind alle Infos zum Arbeitsbereich 

Wird bei KST-Arbeitsber., Leiter des Arbeitsber., Abteilungsleiter ein nicht angelegter 
Datensatz eingegeben, kann der entsprechende Datensatz angelegt werden 
 

Gleichartige Arbeitsplätze 
Sind Arbeitsplätze die mehrmals im Unternehmen 
vorkommen, wie z.B. Büroarbeitsplätze. Diese werden einmal 
bewertet und dann nur noch den entsprechenden 
Arbeitsbereichen zugewiesen 
 

Bei Klick auf dieses Symbol wird der entsprechende 
gleichartige Arbeitsplatz bearbeitet 

 

Gefährdungen beurteilen 
 

Hier wird dem Arbeitsbereich der entsprechende gleichartige Arbeitsplatz 
zugewiesen (inkl. Gefährdungen, Schutzmaßnahmen, Unterweisungen usw..) 

 

Doppelklicken eines zugewiesenen Arbeitsplatzes 
Sie kommen zur Arbeitsplatzinfo 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 

Gebäude 
Gebäudeinfo des aktuellen Gebäudes 
 

Abteilung 
Abteilungsinfo der aktuellen Abteilung 
 

Liste Arbeitsbereiche 
Auswahlliste Arbeitsbereiche 
 

Mitarbeiter 
Öffnet die Mitarbeiterliste 
 

Neuer gleichartiger Arbeitsplatz 
Ein neuer gleichartiger Arbeitsplatz kann angelegt, beurteilt werden 
 

Neuer Arbeitsplatz 
hebt auf der rechten Seite den Schreibschutz auf und lässt eine Neuanlage von 
Arbeitsplätzen zu 
 

Arbeitsbereich löschen 
Der komplette Arbeitsbereich wird gelöscht 
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Neuer Arbeitsbereich anlegen 

 
Hier wird eine neuer Arbeitsbereich angelegt 

 
ACHTUNG: Es MUSS ein Gebäude und eine Abteilung zugewiesen werden 
 

Leiter des Arbeitsbereichs werden, sofern noch nicht vorhanden, sofort von hier aus 
angelegt 
 

Eingabe abgeschlossen 
Zurück zur Auswahlliste Arbeitsbereich 
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Auswahlliste Arbeitsplatz 

 
 

Hier können Sie Arbeitsplätze per Doppelklick auswählen. Die Arbeitsplätze in roter 
Schrift sind noch nicht beurteilt. Sie können entweder nach enthaltenem Text oder 
erfasste / nicht erfasste auswählen. 
 

Doppelklick auf einen Arbeitsplatz 
öffnet die Arbeitsplatzinfo zu diesem 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 

Gleichartige Arbeitsplätze 
öffnet die Auswahlliste für die gleichartigen Arbeitsplätze 
 

Auswahlliste gleichartige Arbeitsplätze 

 
Hier können Sie gleichartige Arbeitsplätze per Doppelklick auswählen 
 

Doppelklick auf einen gleichartigen Arbeitsplatz 
öffnet die Arbeitsplatzinfo des gleichartigen Arbeitsplatzes 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 

Arbeitsplatzliste 
Zurück zur Arbeitsplatzliste 
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Arbeitsplatzinfo 

 
 

Hier werden die Infos zum Arbeitsplatz angezeigt, Es können Bilder des 
Arbeitsplatzes eingefügt werden. Bei Eingabe der Abteilungs bzw. 
Arbeitsbereichsleiter werden noch nicht vorhandene Mitarbeiter direkt hier angelegt- 
 

Abteilungsinfo 
öffnet das Formular Abteilungsinfo zu dieser Abteilung 
 

Arbeitsbereichsinfo 
öffnet das Formular Arbeitsbereichsinfo zu diesem Arbeitsbereich 
 

Startmenü 
öffnet die Startmaske 
 

Arbeitsplatzliste 
Zurück zur Arbeitsplatzliste 
 

Arbeitsbereich ändern 
Hier kann der Arbeitsplatz einem anderen Arbeitsbereich zugewiesen werden 
 

Gefährdungsbeurteilung 
Formular zur Eingabe und Verwaltung der Gefährdungsbeurteilung 
 

Arbeitsplatz löschen 
Der Arbeitsplatz wird gelöscht 
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Info Gleichartige Arbeitsplätze 

 
Hier werden die Infos zu einem gleichartigen Arbeitsplatz angezeigt. Es kann auch 
hier ein Arbeitsbereich zugewiesen werden 
 

Startmenü 
Zurück zur Startmaske 
 

Liste gleichartige Arbeitsplätze 
Zurück zur Auswahlliste gleichartige Arbeitsplätze 
 

Gefährdungen beurteilen 
Zur Gefährdungsbeurteilung 
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Gefährdungsbeurteilung 

 
Gefährdungsbeurteilung - Gefährdungen zuweisen 

 

Das ist das Herzstück der ASI DB. Hier werden die Gefährdungen, 
Schutzmaßnahmen usw. dem jeweiligen Arbeitsplatz zugewiesen 
 

Gefährdungen werden einfach durch Klick auf den Pfeil diesem Arbeitsplatz 
zugewiesen. Dann kann in der Mitte eine Bemerkung zu dieser Gefährdung 
eingegeben werden. Anschließend wird per Klick auf die Gefährdungsstufe 
festgelegt, ob es sich um eine Hohe, Mittlere oder Geringe Gefährdung handelt 
 

Per Klick auf ĂSchutzmaÇn. bearbeitenñ werden SchutzmaÇnahmen zu dieser 
Gefährdung erfasst, die dann auf der rechten Seite angezeigt werden. Wird hier der 
Button ĂKMñ gedrückt, so wird eine nachverfolgbare Korrekturmaßnahme erstellt. 
 

Per Klick auf ĂGef. bearbeitenñ kºnnen neue Gefªhrdungen erfasst werden. 
 

Werden oben ĂGefahrstoffeñ ausgewählt, so zeigt die Liste die Gefahrstoffe an, die 
auch wieder durch Klick auf den Pfeil zugewiesen werden können 
 

 
Gefährdungsbeurteilung - Gefahrstoffe zuweisen 
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Im mittleren Menü kann die Anzeige umgestellt werden, entweder werden die 
Gefährdungen angezeigt oder: 
 

Unterweisungen 
 

 
Liste der diesem Arbeitsplatz zugewiesenen Unterweisungen 

 

Untersuchungen 
 

 
Liste der diesem Arbeitsplatz zugewiesenen Untersuchungen 

 

Prüfungen 
 

 
Liste der diesem Arbeitsplatz zugewiesenen Prüfungen 

 

Alle diese Angaben werden vom Punkt Gefährdungen aus eingegeben 
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Gefährdungen bearbeiten 

 

wird auf der linken Seite der Button ĂGef. bearbeitenñ gedr¿ckt kommen Sie zur Liste 
der Gefährdungen, wo Sie neue Gefährdungen anlegen bzw. vorhandene bearbeiten 
können. 
 

 
Liste der angelegten Gefährdungen 

 

Achtung: Um neue Gefährdungen anzulegen, MUSS zuerst auf der linken Seite eine 
Kategorie ausgewªhlt werden. In der Kategorie ĂALLEñ kºnnen keine neuen 
Gefährdungen erfasst werden. 
 

Eingabe abschließen  
führt Sie zurück zur Gefährdungsbeurteilung 
 

Gefahrstoffe bearbeiten 
 

 
Hier können Gefahrstoffe erfasst bzw. verändert werden Es sind bereits die neuen Symbole vorhanden 

 
schließen 
Bringt Sie zurück zur Gefährdungsbeurteilung 
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Wenn Sie im mittleren Bereich der Gefährdungsbeurteilung bei einer zugewiesenen 
Gefährdung auf den Button Schutzmaßn. bearbeiten anklicken, erhalten Sie die 
Möglichkeit zu der Gefährdung Schutzmaßnahmen aufzunehmen. 
 

Schutzmaßnahmen erfassen 

 
Hier werden die Schutzmaßnahmen zu der Gefährdung erfasst 

 

Auf der linken Seite findet sich eine Liste mit vorgefertigten Schutzmaßnahmen, um 
diese auszuwählen. Diese Liste kann jederzeit verändert werden, indem in der Mitte 

eine Schutzmaßnahme eingegeben und auf das  Symbol geklickt wird. 
 

Es kann aber auch einfach so eine Schutzmaßnahme eingegeben werden. 
 

Im oberen Auswahlmenü können dann noch Unterweisungen, Betriebsärztliche 
Untersuchungen, Prüfungen erfasst werden. 
 

Unterweisungen erfassen 
 

 
Hier werden Unterweisungen zu dieser Gefährdung zugewiesen 

 
Klick auf Bearbeiten 
Hier können neue Unterweisungen angelegt bzw. vorhandene Unterweisungen 
bearbeitet werden. 
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Betriebsärztliche Untersuchungen erfassen 
 

 
Hier werden die Untersuchungen erfasst (G-Untersuchungen) 

 

Prüfungen erfassen 
 

 
Hier werden Prüfungen zu dieser Gefährdung erfasst 

 

Bei Klick auf Schließen werden die Schutzmaßnahmen, Unterweisungen, 
Untersuchungen und Prüfungen übernommen und Sie kommen zurück zur 
Gefährdungsbeurteilung. 
 

 



ASI DB  Bedienungsanleitung 
 

Seite 25 von 43 
 

Auf der rechten Seite kann dann dieser Punkt angeklickt werden und er wird zu 

 
 
Wird bei einer Gefährdung der Punkt KM angeklickt, so wird eine 
Korrekturmaßnahme erstellt. Korrekturmaßnahmen werden überwacht und in einer 
extra Liste angezeigt, um sie nachverfolgen zu können 
 

 
 
über Korrekturmaßnahmen anzeigen wird diese in druckbarer Form (Bericht) 
angezeigt. 
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Gefährdungsbeurteilung kopieren 

 
Hier befindet sich die praktische Kopierfunktion. Angenommen es gibt einen fast 
gleichen Arbeitsplatz, so kann die komplette Gefährdungsbeurteilung kopiert werden 
und damit ist der neue AP schon beurteilt 
 

 
 

Druckauswahl 

 
Hier wählen Sie aus was gedruckt werden soll 

 
Ausdruck Gefährdungsbeurteilung 
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Ausdruck Unterweisungen 
 

 
 
Ausdruck Untersuchungen 
 

 
 

Ausdruck Prüfungen 
 

 
 

Alles Drucken 
Alles wird ausgedruckt, ohne Vorschau 
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Überwachungsbedürftige Anlagen 

 
 

Es sind 2 verschiedene Arten von Überwachungsbedürftigen Anlagen vorgesehen, 
nämlich einmal Aufzüge und Druckbehälter 
 
Aufzüge sind jeweils dem Gebäude zugeordnet und Druckbehälter einem 
Arbeitsbereich. 
 

 
 

Neue Anlage anlegen  
Je nachdem ob Sie Aufzüge oder Druckbehälter ausgewählt haben, sieht die 
Neuanlage anders aus. 
 

 
Aufzüge 

 

 
Druckbehälter 
































